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ANEXO XIV

REGULAMENTO de ATIVIDADES COMPLEMENTARES
CURSO DE ADMINISTRACAO
CAMPUS DE CAMPINAS
UNIVERSIDADE SAO FRANCISCO

Artigo 1° O presente Regulamento baseia-se na obrigatoriedade do cumprimento das horas destinadas

as Atividades Complementares do Curso de Administracdo, conforme exigéncia do Ministério da

Educacdo (MEC), de acordo com as novas diretrizes curriculares para os Cursos de Graduagdo em
Administracao instituidas pela Resolucdo CNE/CES n° 4, de 13 de julho de 2005, publicada no DOU de
19 de julho de 2005.

Artigo 2° As Atividades Complementares tém por objetivos:

desenvolver a autonomia intelectual do aluno, favorecendo sua participacdo em atividades
de estudos diversificados que contribuam para a formacéo e atuacao profissional;

encorajar as habilidades e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar;

. fortalecer a articulagcéo da teoria com a pratica, valorizando a pesquisa individual e coletiva;

. incentivar a participagdo do aluno em projetos de extensdo universitaria, tanto académica

como comunitaria.

Artigo 3° Cabe a Coordenacéo de Curso a responsabilidade pela organizagdo, pelo controle, pela

fiscalizac@o e convalidacdo das Atividades Complementares realizadas pelo aluno, com as seguintes

funcdes:
I
Il.

V.

V.

propiciar, organizar e divulgar Atividades Complementares internas e externas;

incentivar a participacdo do aluno em eventos académico-cientificos organizados por outros
orgdos que nao aqueles circunscritos a Universidade Sao Francisco;

estabelecer vinculos com outros ndcleos e drgdos internos e externos, junto aos quais 0s
alunos possam desenvolver Atividades Complementares;

organizar e divulgar, periodicamente, calendario das Atividades Complementares internas e
externas, bem como o nimero de vagas disponiveis para cada uma das atividades;

estabelecer critérios para inscricdo e selecao dos interessados nas Atividades

Complementares internas e externas;

VI.

supervisionar o efetivo desenvolvimento e o cumprimento da carga horéria estipulada para

as Atividades Complementares;
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VII.
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manter e controlar o registro das Atividades Complementares de cada aluno;

VIll.comunicar oficialmente a Secretaria de Campus a totalizacdo das horas das Atividades

Complementares de cada aluno, para fins de registro académico, ao final de cada semestre

letivo.

Artigo 4° Sao Atividades Complementares:

VI.

VII.

participagcdo como ouvinte, organizador e/ou apresentador em congressos, seminarios,
oficinas, jornadas de estudos e outras atividades de natureza académico-cientifica;
participacdo em estagios supervisionados extra-curriculares destinados ao desenvolvimento
de habilidades especificas;

trabalho efetivo em areas da Administracdo com vinculo empregaticio;

participagdo em projetos de iniciacdo cientifica e outras atividades -correlatas ao
desenvolvimento de pesquisa;

participacdo em projetos e atividades de extensdo comunitaria mantidas pela Instituicéo;
atividades de monitoria académica, voluntaria ou remunerada, em disciplinas de &reas afins
ao Curso de Administracéo, oferecida pelo curso na Universidade S&o Francisco;
participagcdo como aluno de disciplinas ndo obrigatérias, de areas afins, oferecidas por

cursos da Universidade Sao Francisco;

VIll.participacdo como aluno de disciplinas cursadas em outras instituicbes de Ensino Superior

que nao tenham sido convalidadas através de aproveitamento de estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular, durante o processo de transferéncia externa, e que
possuam aderéncia ao curso de Administracao.

representacdo discente em 4rgéos colegiados da Universidade;

participacdo comprovada em grupos de estudos ou atividade afins, supervisionadas por um

professor da Instituicdo.

§ 1° A composicdo das horas das Atividades Complementares deve respeitar o disposto na tabela

anexa, necessitando, para a convalidacdo, de documentacdo comprobatdria.

§2° Cabe & Coordenacgdo de Curso julgar os pedidos de convalidacdo de horas de atividades n&o

constantes deste artigo.

Artigo 5° As Atividades Complementares deverdo ser cumpridas pelo aluno a partir de seu ingresso no

curso, obedecendo a carga horaria de 90 horas, exigida para a conclusao do curso.
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Paragrafo nico. Para efeito de comprovacéo oficial, ao final do Ultimo semestre letivo, ao aluno
provavel formando que ndo tiver cumprido as horas previstas para Atividades Complementares, a

Secretaria de Campus registrara conceito “I” (insuficiente) no histérico escolar do aluno.

Artigo 6° Serdo registradas e convalidadas as Atividades Complementares somente de alunos

regularmente matriculados no Curso de Administracédo da Universidade Sao Francisco.

§ 1° Somente poderdo ser integralizadas no cdmputo das horas das atividades complementares,
inclusive para os aluno matriculados no ultimo semestre do curso, aquelas cuja comprovacao tenha sido
protocolizada até o penultima semana antes do periodo para aplicagdo da Avaliagdo Final, conforme

previsto no Calendario Escolar de Atividades da Universidade.

§2° Para o aluno que ndo cumprir o disposto no paragrafo anterior, € obrigatéria a matricula no
semestre subsequente, sendo-lhe possivel a conclusdo dos estudos se comprovada a integralizacdo das

Atividades Complementares somente ao final deste.

Artigo 7° Os casos omissos neste Regulamento serdo deliberados pela Coordenagdo do Curso e

posteriormente pelo Conselho Académico do Campus.

Artigo 8° Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

CAMPUS DE BRAGANCA PAULISTA Aw. Sdo Francisco de Assis, 218 - CEP 12916-900 Fone (11) 4034-8000 - FAX (11) 4034-1825
CAMPUS DE CAMPINAS Rua Waldemar César da Silveira, 105 - Cura D'Ars CEP 13045-510 (19) 3779-3300

CAMPUS DE ITATIBA Rua Alexandre Rodrigues Barbosa, 45 - CEP 13251-900 Fone (11) 4534-8000 - FAX (11) 4524-1933
CAMPUS DO PARI - SAO PAULO Rua Hannemann, 352 - Pari - CEP 03031-040 Fone {11) 3315-2000 - FAX {11) 3315-2036



ANEXO

_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

TABELA PARA A CONVALIDAGAO DE HORAS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Tipo de Atividade

Nimero de horas para convalidagao

em Atividades Complementares

Procedimento para a convalidacéo das

horas

1. Participagdo como ouvinte em
congressos, seminarios, oficinas,
jornadas de estudos e outras
atividades de natureza académico-

cientifica.

Até o limite de 10% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo 5 horas para
cada periodo (matutino, vespertino ou
noturno) ou 10 horas para cada dia com
dois periodos de atividades.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacdo comprobatoria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

2. Organizagdo de congressos,
seminarios, oficinas, jornadas de
estudos e outras atividades de

natureza académico-cientifica.

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo 5 horas

para cada periodo (matutino, vespertino
ou noturno) ou 10 horas para cada dia

com dois periodos de atividades.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacédo comprobatoria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

3. Apresentacdo de trabalho em
congressos, seminarios, jornadas
de estudos e outras atividades de
natureza académico-cientifico
(comunicagdo, poster, oficina ou

minicurso).

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso, sendo um minimo de
8 horas para cada apresentacao.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

4. Participagcdo em atividades
académicas ou
comunitarias/voluntarias

oferecidas pelo curso dentro da
de

Atividades Livres e/ou Semana de

Universidade (Semana

Eventos do respectivo curso).

Até o limite de 10% da carga horéria
para Atividades Complementares

exigida pelo curso.

Diretamente pela Coordenacéo de Curso
via lista de presenca ou pelo aluno, via
requerimento dirigido a Coordenacédo de
Curso, com a devida documentagéo
comprobatéria, protocolado na Central de

Atendimento.

5. Participacdo em  projetos

comunitarios desenvolvidos
integralmente pela Pré-Reitoria
Comunitaria ou em parceria desta
com érgdos externos (prefeituras e
organizagdes nao-

governamentais, entre outros).

Até o limite de 20% da carga horéria
para Atividades Complementares

exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacdo comprobatoria (certificado
ou atestado), protocolado na Central de

Atendimento do Campus.
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Tipo de Atividade

Numero de horas para convalidagao

em Atividades Complementares

Procedimento para a convalidacéo das

horas

6. Participacdo em cursos extra-
curriculares ou de extensdo

académica.

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares

exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

7. Disciplinas de outros cursos da
Universidade S&o Francisco que
nao tenham sido convalidadas
através de aproveitamento de
estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular,
durante o] processo de

transferéncia interna ou pelo

sistema de equivaléncias.

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares

exigida pelo curso.

Pela Coordenacdo de Curso durante o
processo de analise curricular ou pelo
aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacdo comprobatdria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

8. Disciplinas cursadas em outras
instituicbes de Ensino Superior
gque ndo tenham sido convalidadas
através de aproveitamento de
estudos para as disciplinas
regulares, via analise curricular,
durante o] processo de

transferéncia externa, e que
possuam aderéncia ao Curso de

Administracao.

Até o limite de 20% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pela Coordenacdo de Curso durante o
processo de analise curricular ou pelo
aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacéo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

9. Atividade de Monitoria
Voluntaria ou Remunerada em
afins

disciplinas de  areas

oferecidas pelo Curso de
Administracdo da Universidade

Séao Francisco.

25% do montante de horas cumpridas
em atividade de monitoria exercida na

propria Unidade Académica.

Pela Coordenacdo de Curso mediante
declaracdo devidamente assinada em
papel
requerimento dirigido a Coordenacédo de

timbrado ou pelo aluno, via
Curso, com a devida documentagdo
comprobatéria, protocolado na Central de

Atendimento do Campus.

10. Projetos de Iniciacdo Cientifica
e de Pesquisa desenvolvidos
Séao

dentro da Universidade

Francisco.

25% do montante de horas cumpridas
em atividade de pesquisa exercida na

propria Unidade Académica.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacdo comprobatéria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.
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Tipo de Atividade

Numero de horas para convalidagao

Procedimento para a convalidacéo das

em Atividades Complementares horas
11. Estagio extracurricular | Até o limite de 15% da carga horaria | Pelo aluno, via requerimento de
remunerado em empresas, para | para Atividades complementares exigida | assinatura do termo de estagio, dirigido a
funcbes correlatas as areas pelo curso. Coordenagdo de Curso, desde que
pertencentes ao Curso de expressa a intencdo de utilizagdo das

Administracéo.

horas para atividades complementares,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

12. Trabalho efetivo em éarea da

Administracao, com vinculo

empregaticio comprovado.

Até o limite de 15% da carga horaria
para Atividades Complementares
exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
documentacdo comprobatdria,
protocolado na Central de Atendimento

do Campus.

13. Participagdo na representacao
estudantil em 6rgaos colegiados
da USF.

Até o limite de 10% da carga horaria
para Atividades Complementares

exigida pelo curso.

Pelo aluno, via requerimento dirigido a
Coordenagdo de Curso, com a devida
presenca comprovada em ata das

reunides realizadas, protocolizado na

Central de Atendimento do Campus.
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